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Infor din registrering och ansékan, lite praktisk information

Ar du ny ansdkare behdver du férst registrera dig i ansékningssystemet. Lank till
ansokningssystemet ser du har: https://rsthim.ob.flowfactory.com/

For en snabbare och sdakrare hantering av sidan rekommenderar vi att du anvander
Google Chrome som webblasare.

Innan du skickar in ansdkan ar det viktigt att du sakerstaller att alla obligatoriska dokument ar
bifogade. Lista dver vilka dessa ar ser du ser du i ansokningssystemet under fliken "Dokument”.

Observera! Vid byte av e-postadress maste du registrera dig pa nytt i systemet, dven om du ar
registrerad anvandare sedan tidigare. Du registrerar dig pa inloggningssidan. Valj “Registrera ny
anvandare "och fyll i uppgifterna.

Nar du ar klar med registrering och har verifierat den nya e-postadressen skickar du ett mejl till
verksamhetsbidrag.hsf@regionstockholm.se.
Forst nar detta ar genomfort, kopplar vi din ansdkan till den nya e-postadressen.

JJ'L— Region Stockholm

Bidrag till ideella organisationer

Ny anvandare Befintlig anvandare
Registrera dig har!

Registrera dig har for att komma &t applikationen dar du kan géra ansdkan
mm.

Klicka dig vidare till inloggningssidan

Om du redan har registrerat dig kan du kiicka dig vidare till
inloggningssidan via lanken nedan.
Férnamn

Efternamn

Loggain »

E-postadress

Om du behoéver gora andra andringar, till exempel nytt plus- eller bankgiro, ska detta géras under
rubriken “Mina uppgifter” som du hittar pa startsidan.


https://rsthlm.ob.flowfactory.com/
mailto:verksamhetsbidrag.hsf@regionstockholm.se
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Borja fylla i din ansdkan

Las forst igenom hela Lathunden och titta sedan igenom hur ansékan for verksamhetsbidrag ser ut
innan du borjar besvara fragorna. Pa sa satt far du en uppfattning om vilka krav vi staller och vilka
uppgifter som du behdver ha tillgang till innan du fyller i din ansékan.

For att en ansokan ska kunna granskas och bedémas maste samtliga uppgifter vara ifyllda och alla
obligatoriska bilagor och dokument vara bifogade. Saknas ett obligatoriskt dokument sa far du en
automatisk pdminnelse i ansokningssystemet i samband med att du skickar in din ansékan. Du
kommer inte att kunna skicka in din ansékan om obligatoriska dokument eller uppgifter saknas.
Detta giller med undantag for organisationens arsmotesprotokoll. Arsmétesprotokollet &r ett
obligatoriskt dokument, som kan skickas in senare, dock senaste den 31 maj 2024.

Du navigerar i ansdkan genom att vaxla mellan de olika flikarna som du hittar langst upp pa sidan.
Ifyllda uppgifter sparas automatiskt allt eftersom du fyller i uppgifterna.

Du kan gora andringar i ansokan sa lange den inte ar inskickad. Det innebar att du kan ga ur
ansokan och sedan in igen vid ett senare tillfalle for att fardigstalla den. Obs! Efter att du har
skickat in din anstkan kan du inte gora nagra fler andringar. Nar du skickat in din ansokan ar den i
fortsattningen en offentlig handling. Det innebar att din ansdkan kan lamnas ut och/ eller lasas av
de/ den som sa begar.

Under fliken “Grundlaggande uppgifter om organisationen” fyller du i uppgifter som ror hela
verksamheten/organisationen, samma sak galler for uppgifterna under fliken "Budget”. Nar du
skriver in medlemmar i styrelsen sa maste du ocksa ange vem/vilka som ar firmatecknare i

foreningen.

e Du kaninte sjalv fylla i “Sokt summa” Det fylls i automatiskt nar du skriver in dina
aktiviteter och kostnader.

Sokt belopp verksamhetsbidrag (summan fylls i automatiskt) 0

- Diarienummer for ansokan fylls i av Region Stockholm.

Diarienummer (Fylls i av Region Stockholm)

Hur man dndrar sina organisationsuppgifter
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Vill du dndra nagra organisationsuppgifter forutom din e-postadress, sa gor du det under rubriken
”Mina uppgifter” som du hittar pa startsidan.

.

&R @ >

Mina uppgifter Instruktioner for Logga ut
verksamhetsbidrag

Uskrifter Suppart och dvrigt

Hur man skapar man en ny ansékan
Valj "Ny ansdkan” och fyll i uppgifterna under flikarna.

Ny ansdkan Skickain a b

Yerksamhetshidrag Lhtskrifter

Under flik 1-4 fyller du i uppgifter om din organisation, budget och verksamhet. Under flik 5
laddar du upp de efterfragade bilagorna.

Ansokan organisationsbidrag

1. Grundldggande uppgifter om organisationen 2. Om den sokta verksamheten 3. Planerad verksamhet och/eller akfiviteter 4. Budget 5. Dokument
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Hur man lagger till/ andrar /ta bort aktiviteter

De sOkta aktiviteterna ska vara tydligt och konkret beskrivna, samt vem/vilka som ar utférare av
aktiviteten. Ange yrke eller liknande.

Klicka pa knappen ”Lagg till”. Fyll i aktiviteten samt uppgifter i de efterfragade falten och klicka
”Ok”,

Aldtiviteter
| Lagg il |

Om du till exempel soker for bassanghyra och ledare skriver du det i faltet aktivitet. Fyll i den
totala kostnaden for aktiviteten (bassanghyra och kostnad for ledare). Den totala kostnaden
kommer att raknas samman automatiskt och laggas till i faltet "Sokt summa”.

| faltet ”Antal individer” ar det viktigt att ange antalet berdrda individer i Stockholms lan.

| faltet "konsultkostnader” anges kostnaden for ledare. Faltet summeras inte, det faltet ar endast
till for att ge oss en bild av konsultens del av aktiviteten.

Aktivitet

Aktivitet - t ex |6n, medlemsaktiviteter, administration, utskick av informationsmaterial ete.

Huddinge Bassanghyra + ledare

Ange den stkta kostnaden fér aktiviteten.

nnnnnn

Ange antal planerade tillfallen per aktivitet

15

Ange antal unika individer som férvintas delta/nas ut till

Ange eventuella konsultkostnader for aktiviteten

Beskriv konsultens del i aktiviteten t.ex. ledare vid basséngtrining, forelédsare, instruktor, administration ete

Ledare till deltager vid bassangtraning/gymnastik
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For att andra/ta bort aktivitet — markera aktiviteten s& att den blir gra. Klicka p& knappen ”Andra”
eller “"Ta bort”.

Aktiviteter

| Lagg till || Andra || Ta bort |

= Stodgrupp 10000

Hur man laddar ner och laddar upp dokument i ansékan

Under fliken “Dokument” klickar du pa knappen ”Lagg till”.

Dokument

Y | Laggtil || Laddane ent

Nar du klickar pa knappen ”Lagg till” visas de dokument som efterfragas. Markera namnet for
dokumenttyp, klicka “Ok” och ”Vilj fil”

Dokument

- Viljstandarddokument
| Lagg i || Ladda ner dokument || 1

Verksamhetsplan innevarande &r 7

(senaste)

Bvriga dokument
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Ladda upp fil

Ladda upp din fil har

vlj fil

Hamta de dokument som du vill ladda upp till ansékan och klicka “Ladda upp”. Dokumentet ar nu
uppladdat till ansékan.

Ladda upp fil

Ladda upp din fil har
valj fil

Ladda upp

Verksamhetsplan.docx 12 k:

d
1=
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For att ta bort eller ladda ner ett dokument. Markera dokumentet och valj ”“Ladda ner dokument”

eller ”"Ta bort”.

Dokument

| Lagg till || Ladda ner dokument || Ta bort |

Dokument

Verksamhetsplan.docx

Hur man tar bort en ansékan

For att ta bort en ansdkan som inte ar inskickad. Markera ansékan sa att den blir gra och valj

"Ta bort” pa menyraden.

> X &% @ ®
B Utskrift Ansokan
Ny ansokan Skickain Ta bort Mina uppgifter Instruktioner for Logga ut
verksamhetsbidrag
Support och dvrigt

Verksamhetshidrag Utskrifter

Oversikt

Ansdkningar

Ansdkningsnr Diarienummer Ansvarig Ansokare Status
1065 Mimmi Andersson Ej inskickad
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Hur gar man in i en befintlig ansékan?

Dubbelklicka pa "Ansékan” pa startsidan sa 6ppnas din ansékan.

> X 8% @ ®

g Utskrift Ansokan

My anstkan Skickain Ta bort Mina uppagifter Instruktioner for Logga ut
verksamhetsbidrag

Verksamhetsbidrag Utskrifter Support och dvrigt

Oversikt
Ansdkningar

Ansdkningsnr Diarienummer Ansvarig Ansokare Status

1065 Mimmi Andersson Ej inskickad

Hur man sparar ner en kopia av ansdkan for eget bruk

Det gar bra att skriva ut eller spara ner din ansdkan genom att ga in under rubriken ”Utskrifter”
som du hittar langst upp i menyraden. | utskriften kommer inte kommentarerna gjorda av dig eller
av Region Stockholm att folja med.

H B X 3R

B Utskrift Anstkan
My anstkan Skickain Ta bort Mina uppgifter

Werksamhetshidrag Utskrifter
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Nagra kom ihag innan ansékan skickas in

e Ansokta aktiviteter och malgrupper ska vara konkret och tydligt beskrivna och anpassade
till de ansékta medlen.

e Alla obligatoriska dokument ska vara uppladdade i ansékan nar du skickar in den. Dessa ar
till exempel: organisationens stadgar, vilka som ar firmatecknare, och arsmotesprotokoll.
Vilka dokument som kravs ser du i ansékningssystemet under “"Dokument”. Vi ser helst att
du laddar upp dina dokument i PDF-format.

Skicka in ansékan

Nar du ar klar med din ansokan ar det viktigt att du skickar in den. Markera ansdkan och klicka pa
knappen “Skicka in”. Darefter far du ett e-postmeddelande om att din ansdkan ar inskickad.
Observera! Du inte kan gora nagra andringar i din ansékan nar du har skickat in den.

[
E > X ]

Utskrift Anstkan
My anstkan Skickain Ta bort Mina uppgifter

[m

Organisationsbidrag Utskrifter

Oversikt

Nar du skickar in din ansokan kommer den har rutan upp. Klicka i rutan fér att godkanna.

Godkann villkor

Jag, behirig firmatecknare eller behrigt ombud f&r organisationen, forsékrar hdrmed att uppgifter
som l@mnas | denna ansokan &r korrekta och sanningsenliga

Harmed intygas att jag/vi har tagit del av Riktlinjer fér bidrag till ideella organisationer 2017-01-13.

Godkdnn
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Bekraftelse pa att din ansdkan ar inskickad kommer till registrerad e-postadress ser ut sa har:

Ansékan om bidrag for ideella organisationer fran Hdlso- och sjukvdardsférvaltningen,
Region Stockholm.

Er ansékan om verksamhetsbidrag fér nésta Gr har inkommit. Handldggning av ansékan
sker under vdar och sommar och vi tar kontakt med er om ndgot dr oklart och/eller om vi
behoéver kompletterande uppgifter. Begdran om komplettering ska besvaras inom 2
veckor och gérs i det digitala systemet fér verksamhetsbidrag. Diarienummer fér er
ansékan registreras i systemet under hésten.

Beslut tas i Primérvdrdsndmnden i november och besked om beslut skickas ut under
december.

Hur byter man I6senord?

For att byta I6senord klicka pa ”Aterstll 16senordet”

le Region Stockholm Mlemdress

Lésenord

Aterstall Iosenordet

Logga in

Fyll i din e-postadress (Mejladress). Kontrollera att det &r den e-postadress som du har registrerat
i systemet. Valj ”Aterstill I6senord” och ”Ok.
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Aterstall ldsenord

Ange den e-post som du registrerade ditt
konto med sa skickar vi en aterstallningsslank

jrnge din e-postaddress har

+ Aterstall I6senord @ Avbryt

Aterstall I6senord

Om din epostadress finns registrerad sa skickar vi ett e-mail mad en
aterstalliningslank till din epostadress. Klicka pa lanken i mailet for att sendan
skapa ett nytt losenord

12 (17)
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Ga till din inkorg for e-postadress och klicka pa “Klicka har for att aterstalla I6senord”. Fyll i det
nya l6senordet och valj “Skapa nytt I16senord” och "Ok”.

Password reset link inkorgen x

no-reply@flowfactory.se
till mig =

Hej Kajsa,
Du kan aterstalla ditt I5senord genom att klicka pa lanken nedan.
Klicka har for att aterstalla lsenord

Om du inte begirt detta meddelande? behdver du inte gora nagonting. Ditt lisenord kommer da inte att &ndras.

[Avklippt meddelande] Visa hela meddelandet

4~ Svara ®» Vidarebefordra

Aterstall ldsenord

Skapa nytt losenord

Lésenord
Bekrafta losenord

Ditt losenord maste vara minst 8 tecken langt

Klart!

Ditt nya losencrd har sparats
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Onskar du endast byta ansvarig ansokare

Om du ar ny ansvarig ansokare och ska ersatta ndagon annan i din organisation sa kommer du att
motas av den har informationen. Folj instruktionerna nedan, sa godkanns du sedan i systemet.

1. Ny ansokare registrerar sig.

2. Skapa ny anvandare med e-postadress och l6senord.

3. Vid inloggning ser du rutan nedanfor.

4. Fyll i organisationsnumret. Obs! Om det ar en organisation som redan finns i vart system sa
kommer den har rutan upp som fragar efter organisationsnumret.

5. Fyll i de anvandaruppgifter som efterfragas.

6. Trycker man pa ok syns fonstret nedan. Tryck sedan ok och invanta att du aktiveras i systemet.

4.
ANGE ORGANISATION

Ange organisationsnummer nedan:

B TN

ORGANISATION REGISTRERAD

Din organisation &r registrerad sedan tidigare. En administratdr behéver bekrafta din anvandare.

Administratéren pa Halso- och sjukvardsforvaltningen kommer att bekrafta dina nya uppgifter i
systemet.
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Meddelanden om att atgirda grundlaggande dokument

Under rubriken "Meddelanden” langst ner pa din inloggningssida finns alla meddelanden fran
Halso- och sjukvardsforvaltningen samlade. Det kan till exempel vara en begaran om att skicka in
en reviderad verksamhetsplan, eller en begdaran om en annan komplettering av din ansdkan.

Meddelanden

Visa endast direktmeddelanden
Ansbkan Rubrik Skickat av Skickad
Begaran om reviderad verksamhetsplan fér beviljat or  Lis-Marie Kanon 2022-01-31 09:19

Ansiskan om bidrag fir ideella organisationer fran Hal 2021-07-02 11:51

Uppfoljningsenkat

En uppfdljningsenkat skickas arligen ut i februari och avser organisationens verksamhet
foregdende ar. Ett meddelande om att enkéaten finns att ladda upp kommer till din registrerad e-
postadress. Logga in pa organisationens startsida och langst ner pa sidan, under rubriken
”"Meddelanden”, finns enkaten att hamta. Markera enkaten, dubbelklicka och enkdten kommer att
Oppnas. Fyll i uppgifterna och tryck pa spara.

MEDDELANDEN

Visa endast direktmeddelanden
Anstkan Rubrik Skickat av Skickad

Uppféljiningsenkat 2021 Lis-Marie Kanon 2022-03-08

Ladda ner och spara enkatsvaret

Vill du ladda ner, spara eller skriva ut enkaten finns en funktion langst upp till hdger pa sidan.
Klicka pa ”"Ladda ner” och enkdten kommer att 6ppnas och du kan vilja att spara och/eller skriva
ut enkaten.

UPPFOLJNINGSENKAT - STOCKHOLMS STADSMISSION

Datum 2022-04-22 Klar

Uppfiéljningsenkit for organisationer som erhallit verksamhetsbidrag 2021

Det har &r en enkdt med syfte att félja upp din organisation som under féregaende &r har erhallit bidrag frén Halso- och sjukvardsndmnden, HSN. Enkéten har skickats till den e-
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Reviderad verksamhetsplan
Har du beviljats ett lagre belopp an det sokta, sa behdver du skicka in en reviderad
verksamhetsplan.

Steg 1.

Nar du loggat in pa din sida, sa finns det langst ner pa sidan en ” Att-gora-lista”. Dubbelklicka pa
"Begdran om reviderad verksamhetsplan”. En sida kommer upp med tva rubriker:

"Valj och Ladda ner mall for reviderad verksamhetsplan”.

Ladda upp din ifyllda mall har:

Att-gora-lista

Begéran om reviderad verksamhetsplan for beviat organisationsbidrag 1013- v} 2021-02-23
Begaran om reviderad verksamhetsplan for beviljat organisationsbidrag 1014- [ | 2021-02-3
Vilj och Ladda ner mall fér reviderad verksamhetsplan I-

Ladda ner mall

Blankett_Mall Reviderad verksamhetsplan.docx

Steg 2. Markera filen och klicka “"Ladda ner mall”. En Word-sida 6ppnas i eget fonster.

Steg 3. Fyll i mallen och spara den reviderade verksamhetsplanen till exempel pa skrivbordet

Organisationens namn: Foreningen Lyckan

ANSOKAN REVIDERING
Aktiviteter fverksamheter | Forvdntat Sokt | planerade Reviderad | Reviderad
resultat | budget | 11 ireter, -/Verksarmhet forvantat | budget
resultat
Samtal 135 20000 | Samtal 5 10000
Hyreskostnad 1 50000 | Hyreskostnad 1 o
Totalt sékta bidrag fran HSN Totalt beviljade bidrag
70000 kr 10000 kr

Med namnuppgift nedan intygas att limnade uppgifter &r sanningsenliga:

Namn: Ture Testson Titel (ex ordfsrande, kassér): ordf
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Steg 4.

Under rubriken "Ladda upp fil”, tryck ”Select file”. Leta upp din sparade verksamhetsplan som du
sparat och tryck 6ppna. Ladda sedan ner den i systemet. Du kan se den uppladdade filen under
fliken “Dokument”

Observera nyheter fran i ar 2024

e Det ar obligatoriskt att vid varje ansdkan ladda upp och bifoga undertecknade och
daterade stadgar.

e Det ar ocksa obligatoriskt att uppge foreningens firmatecknare. Den har uppgiften fylls i
under fliken “Grunduppgifter” och i rutan for ”Styrelsens sammansattning”.

e Om féreningen beviljats och/ eller planerar att soka medel fran Regionledningskontoret
(RLK) ska du kortfattat ange for vilka aktiviteter ni beviljats bidrag eller vilka aktiviteter ni
planerar att s6ka bidrag for.

Vid fragor vanligen mejla till verksamhetsbidrag.hsf@regionstockholm.se

Med vanlig halsning

Lis-Marie Kanon Thérese Juvall
Enheten for hdlsoutveckling Enheten for hdlsoutveckling
Halso- och sjukvardsforvaltningen Halso- och sjukvardsforvaltningen
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